
高层次人才分类认定操作手册
系统地址

https://rc.jinan.gov.cn/index

管理菜单

个人登录
个人用户在浏览器输入济南人才网地址，点击个人用户。
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跳转到山东省统一身份认证平台后，点击个人登录，用身份证号进行登录。未注册过的需要重新注册再登录（原济南人才网账号密码失效）。
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登录平台
进入济南人才网之后通过快捷入口，进入高层次人才分类认定系统。注：如果在申办事项推送页面没有看到高层次人才分类认定快捷入口，需要点击【更多】进入搜索申报页面，输入高层次人才分类认定进行查找后点击申报系统的快捷入口进入申报系统。
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点击【点击申报】按钮。注：如果出现弹窗提示：当前登录用户没有查询到申报权限！请联系单位管理员登录企业账号进行授权操作，在单位管理-人才管理模块授权。

主页

进入申报系统之后，显示个人账号主页。以个人测试账号为例，截图如下：
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选择满足条件的申报项目进行申报，如果不清楚人才分类认定目录，可以点击申报页面上的【点击查阅人才分类认定目录】按钮查看，截图如下：
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申报工程模块（以常规性高层次人才分类为例）
在高层次人才分类认定申报类别选择页面点击【选择】按钮，在出现的弹窗页面点击常规性高层次人才分类认定，然后选择普通认定。

注：其他申报项目如果有多个选项的只可以选择一项。
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然后点击【提交】按钮。
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出现提示弹窗后点击【确定】按钮。

然后根据不同的申报项目进入对应的申报页面，当前选择进入常规性高层次人才分类认定申报页面，截图如下：
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点击申报页面上的【查看】按钮查看济南市高层次人才分类认定申报承诺书，完成后点击关闭进入申报信息填写页面，截图如下：
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注：如需修改不可编辑信息，请前往用户中心修改后，再点击同步按钮进行更新。

填写完成后在提交申报信息提交审核页面点击【提交申报】发起申报。
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附件一定按要求上传，其中申请确认的人才类型为E类：

（1）通过“具有副高级专业技术职务资格证书、高级技师职业资格证书、高级社会工作师职业资格证书的专业技术人才、高技能人才、农村实用人才、社会工作人才”申报的，附件需要提交：身份证正反面；职称证明和学校红头职称聘用文件；最高学历学位证书；全职在济工作证明。

（2）通过“具有国内外全日制博士、硕士学历学位的人才”申报的，附件需要提交：身份证正反面；毕业证书、学位证书；中国高等教育学位在线验证报告、教育部学历证书电子注册备案表（建议6个月有效期）；全职在济工作证明。

提交审核后，再次点击【查看】按钮可以查看填写的申报信息。点击【审核记录】可查看当前申报业务流转记录。点击【审核跟踪】可查看当前申报工程流程图，通过颜色定位到当前所处节点。
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